
 
 
 

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 
“Città di Sansepolcro” 

 
 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 del 
CCNL) 
 
 
SEZIONE 1: massimo 40 ore a docente 

 
Collegi docenti Riunioni per dipartimenti 
2 Settembre 2024  Dalle 9:00 alle 11:00 2 Settembre 2024 Dalle 11:30 alle 13:30 

 12 Settembre 2024 Dalle 9:00 alle 11:00 7 Ottobre 2024       Dalle 15:00 alle 17:00 
24 Ottobre 2024  Da definire (2 ore)   24 Gennaio 2025  Dalle 15:00 alle 17:00 
13 Dicembre 2024  Da definire (2 ore) 20 Marzo 2025  Dalle 15:30 alle 17:30 
21 Febbraio 2025 Da definire (2 ore)   
19 Maggio 2025 Da definire (2 ore)   
14 Giugno 2025 Dalle 9:00 alle 11:00   

TOTALE 14 ORE 8 ORE 
 
 
 
 

Comunicazioni collegiali alle famiglie 
RICEVIMENTI GENITORI: 
  
Mercoledì 18 Dicembre 2024 Dalle 15:30 alle18:30 

Giovedì 19 Dicembre 2024 Dalle 15:30 alle18:30 

Lunedì 7 Aprile 2025 Dalle 15:30 alle18:30 

Martedì 8 Aprile 2025 Dalle 15:30 alle18:30 

 

I docenti, che operano su più plessi, produrranno un calendario che preveda un impegno 
complessivo di 3+3 ore. 
TOTALE 12 ORE 

 
 
 

NOTE ALLA SEZIONE 1 : 
- L’impegno massimo previsto ammonta a un massimo di 34 ore annue ( comprensive degli 

incontri con le famiglie) 
- le ore che restano a disposizione  potranno essere utilizzate per eventuali 

convocazioni aggiuntive/impegni aggiuntivi 
- gli orari delle riunioni potrebbero cambiare per esigenze organizzative.  
- ogni variazione verrà opportunamente comunicata

ANNO SCOLASTICO 2024/2025 
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      SEZIONE 2 : massimo 40 ore annue a docente 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

SETTEMBRE 
Classe Giorno Durata 
Consigli di classe  (classi prime) 9 Settembre 2024 30 minuti 

Consigli di Classe (solo docenti) 9-23 ottobre 2024 1 ora 

Consigli di Classe allargati 11-25 novembre 2024 1 ora 

Consigli di Classe: classi quinte 19/20 Febbraio 2025 1 ora 

Consigli di Classe allargati 3-17 Marzo 2025 1 ora 

Consigli di Classe allargati 5-16 Maggio 2025 1 ora 

 
Note alla sezione 2 

- I docenti che superano il limite annuo di 40 ore , presenteranno al Dirigente il calendario 
delle presenze appena definito il PIANO delle ATTIVITA’, completo di impegno classe per 
classe, assicurando comunque sia la redazione del documento di valutazione , sia la scelta dei 
libri di testo. 

- Nelle riunioni dei Consigli di classe allargati, la prima parte (40 minuti) vedrà la 
partecipazione della sola componente docente, la seconda (20 minuti) la partecipazione di 
genitori e alunni. 

 

SEZIONE 3 : impegni obbligatori non quantificati dal CCNL 
 

SCRUTINI 
Classi Giorno Orario 

Consigli di classe: scrutini 31 Gennaio 2025 
3-12 Febbraio 2025 

1 ora 

Consigli di classe: scrutini 
classi quinte 

6/9 Giugno 2025 1 ora 

Consigli di classe: scrutini 10/11/12/13 Giugno 2025 1 ora 
 

NOTA BENE: le date del mese di giugno sono indicative in quanto non si è attualmente a 
conoscenza                                                          della data di inizio della prima prova scritta dell’esame di stato 2025 

 
NOTE GENERALI: 

 
- I consigli di classe, anche quelli per gli scrutini, saranno presieduti, in assenza del DS, 

dai docenti coordinatori di classe. 
- Le date degli incontri potrebbero subire variazioni per ragioni al momento non prevedibili. 
- Gli ordini del giorno di ogni incontro saranno tempestivamente comunicati con 

formale convocazione. 
- Sono tenuti alla partecipazione tutti i docenti, anche i supplenti temporanei, in servizio.  
- Ogni  assenza dovrà essere tempestivamente comunicata e giustificata nei termini di  legge. 
- Gli scrutini prevedono la presenza dell’intero Consiglio di classe. 



Si prevedono due ore a cadenza bisettimanale (2° e 4° settimana di ogni mese) a 
docente nel periodo novembre 2024/aprile 2025 secondo le    disponibilità fornite da 
ciascun docente. 

RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE 

- Gli impegni di cui all’art. 29 del CCNL si intendono per anno e per docente e, pertanto, in 
caso di orario di servizio inferiore alla cattedra e/o in servizio su più scuole, vanno 
proporzionalmente ridotti (con la formula: n. ore = 40 X n/18, dove n è il numero di ore di 
servizio in questa scuola) mentre non vanno aumentati in caso di cattedra di più di 18 ore. 

- In caso di necessità, si effettueranno incontri aggiuntivi, sempre nel rispetto del monte ore 
massimo. 

 

 

 
 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Emilia Marocco 
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